www.euroconsult.de

Die EuroConsult Deutschland GmbH ist eine Unternehmens-
beratung fur kleine und mittelstandische Unternehmen und bereits
tber 20 Jahre am Markt erfolgreich.

Wir engagieren uns flr eine kreative und innovative Arbeitswelt * *
und wurden deshalb Ende 2023 als , Arbeitgeber der Zukunft® *
ausgezeichnet. EuroconSUIt

Zur Verstarkung unseres tollen Teams suchen wir ab sofort: Unternehmensberatung

Kaufmannische Mitarbeiter wwq

fir Teamassistenz in Vollzeit (36 Stunden)

Aufgaben: Profil:
¢ Allgemeine Biroorganisation e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
e Komplette Korrespondenz

Einige Jahre Berufserfahrung

* Kundenbetreuung (telefonisch) Eigenverantwortliches/selbststindiges Arbeiten

¢ Projektunterstttzung

Sicherer Umgang mit den géngigen Microsoft-
e EDV und Datenpflege Anwendungen (Word, Excel, Outlook, Teams)

¢ Qualitdtsmanagement Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Wir bieten:
e Attraktive Vergitung und 30 Tage Urlaub
e Flexible Arbeitszeiten inkl. Homeoffice-Option

e Diverse Firmenevents (Betriebsausfllige und -feiern), viele weitere Benefits, Kaffee/Tee
und sonstige Getrénke kostenlos etc.).

e Job-Rad - auch zur privaten Nutzung

Bewerbungsunterlagen bitte per Mail an
bewerbung@euroconsult.de

Wir freuen uns auf frischen Wind!



